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Die Kunsthalle Basel ist ein Ort, an dem zeitgenössische Kunst ausgestellt, diskutiert und reflektiert 
wird und dies schon seit ihrer Gründung 1872. Sie ist insbesondere für ihr tiefgreifendes Engagement 
für aufstrebende Künstler*innen bekannt. Dies mit der Absicht, anregende künstlerische Praktiken 
und mutige Ausstellungen einer interessierten Öffentlichkeit zu präsentieren. Die Kunsthalle Basel 
zeigt bis zu zehn Ausstellungen pro Jahr, oft begleitet von neuen Produktionen und Artist Talks sowie 
Performances. Damit ist sie ein Treffpunkt für Personen jeden Alters für die Betrachtung von und 
Debatten über zeitgenössische Kunst. Träger der Institution ist der Basler Kunstverein, welcher 1839 
gegründet wurde und mit seinen rund 1’400 Mitgliedern einer der ältesten und grössten Kunstvereine 
der Schweiz ist.  
 
Für unser Team suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine engagierte Persönlichkeit als  
 
Buchhalter*in (60-80 %) 

 
Ihre Aufgaben 
• Finanz-, Betriebs- und Lohnbuchhaltung des Basler Kunstvereins sowie der Ausstellungstätigkeit 

der Kunsthalle Basel, inkl. Jahresabschluss 
• Begleitung der Revision 
• Führen der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 
• Lohnadministration 
• Mitgliederverwaltung 
• Buchführung inkl. Jahresabschluss der beiden Stiftungen des Basler Kunstvereins 
• Ansprechperson für Versicherungsbroker 
• Enge Zusammenarbeit mit der Direktion, der Leitung Administration sowie dem Präsidenten und 

dem Kassier der Kommission des Basler Kunstvereins  
• Verantwortung für die Genauigkeit und Aktualität der Finanzinformationen, die internen und 

externen Parteien zur Verfügung gestellt werden 
 
Gewünschte Qualifikationen 
• Mehrjährige Erfahrung in der selbständigen Führung von Buchhaltungen  
• Fundierte Kenntnisse des Personalwesens 
• Versierter Umgang mit den gängigen Computer-Programmen, insbesondere von Abacus 
• Stilsicherheit in der deutschen Sprache sowie gute Kenntnisse des Englischen in Wort und Schrift  
• Genauer, sorgfältiger und gewissenhafter Arbeitsstil mit lösungsorientierter Denkweise 
• Hohes Mass an Selbstständigkeit, Flexibilität, Koordinations- und Kommunikationsfähigkeit sowie 

Teamfähigkeit 
 
Es ist die Absicht der Kunsthalle Basel und des Basler Kunstvereins, die Gesellschaft in ihrer 
Vielfältigkeit widerzuspiegeln, teilnehmen und teilhaben zu lassen. Wir streben danach, auch in 
unserem Team eine gesellschaftliche Vielfalt abzubilden. In diesem Sinne begrüssen wir jede 
Bewerbung. Unser Gebäude ist grösstenteils nicht treppenfrei zugänglich. Wir kommen gerne mit 
Ihnen darüber ins Gespräch, wie wir eventuelle Barrieren abbauen können. 
 
Bitte senden Sie uns Ihren Lebenslauf sowie ein kurzes Motivationsschreiben bis zum 10.11.2024 per 
E-Mail an Medea Chiabotti, application@kunsthallebasel.ch. Gerne helfen wir bei weiteren Fragen 
auch telefonisch weiter: +41 61 206 99 00. Wir freuen uns, Sie bald kennenzulernen! 


